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操作部の名称 


通信中 
巧行受信 


_初臟定かた夕 -/ 問が情窺 


度/画 I 


- Zp 

10 11 


。デ-》イソ h アラ-ム 
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1[初期設定/カウンター/問含せ 
情報] キー 

2 機能キー 

3 画面 

4 [リじット] キー 

5 [プログラム]キー 

6 [割り込み]キー 

7 [す 熱] キー 

8 主電源ランプ 

10通信中ランプ、代行受信ランプ、 
親展受信ランプ 


11 データ インランプ 
12 アラーム ランプ 
13テンキー 

14 [クリア/ストップ]キー 

15 [#] (エンター）キー 

16 [スタート]キー 

17 [試しコピー]キー 

18 [簡を画面]キー 

19 [□グイン/ログアウト]キー 


操作部の名称 


本体操作部のを称について説明します。 

12 3 456789 
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2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書をフオルダーに送信するための準備 


スキャナーから読み取った文書をネットワーク経由で、共有フォルダー、 FTP サー 
バーのフォルダー、 NetWare のフォルダーへ送信できます。本書では、共有フォル 
ダーへ送信する方法を説明します。 

はじめに、本機のネットワーク設をや送信先の共有フォルダー作成などの準備が必 
要です。 


ネットワーク環境への接続巧認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを磕認します。 



[システムネリ巧設定]でのネットワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設を]でネットワークのを項目を設を 
します。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネ、ソトケーブルおよび IPv 4 を 
使用する場合を例に、設定手順を説明します。 

ご使用の環境によって設を項目は異なります。 


〇 [ネリ巧設定/カウンター/問をせ情報] 
キーを巧します。 



B [システムネリ巧設定]を押します。 


4> お]期設定/カウンター/問し、合わせ 

S 細 1 システム巧期設定 

コピー/ドキユ;<ン 
巧 誦設定 

g じ！ っ 7 ク3補 

V M - 


4^ ブ」ンタ-巧另 

1 ノ つホがナー打が 


[インターフエース設定]タフ''を巧します。 


2 













































〇 [本体 IPv 4 アドレス]を巧しで、本機に IPv 4 アドレスを設定し、[設 
定]を巧します。 

本機に固をの IPv4 アドレスを設をする場合は、[指を]を押し、 IPv4 アド 
レスとサブネ、ソトマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーから IPv4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
(DHCP)] を押します。 

B [ IPv 4 グートウェイアドレス]を巧し、 IPv 4 グートウェイアドレス 
を入力し、[設定]を巧します。 

B [ち巧プロト]ル]を巧し、 [ IPv 4] をち巧にし、[設定]を巧します 
ます。 

共有フォルダーに送信する場合は、に MB] を有効にします。 


[終了]を2回巧します。 

Q 補足 ） 

• ネットワークの環境によって、[システム初期設定]で設定する項目は異なります。 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合で、イーサネット接統するときは、[インターフェース設定]夕 
ブの[ネットワークインターフェース選択]で、[イーサネット]を選択する必要があります。 








2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書を八ルダ-に龍するための $<!( つブき) 


[スキヤナー巧巧設定]での各設定 

目的に応じて、[基本設を]、[読み取り設を]、[送信設を]、[導入設を]のを設をを 
行います。 

ここでは、スキヤナー初期設を画面の表示方法を説明します。 



n [ネリ巧設定/カウンター/問させ情報] 
キーを 巧します。 


通信中 


fjO 期誠/カウンタ-/脱は 情報！. 

! T を /司 1 I 

、_ 

fT □コピ- I ) 

回！)ドキュメントボックス]) 

J 6 田ファクス J 




[スキャナーネリ巧設定]を巧します。 

目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設 
を]、[送信設を]、[導入設を]の設定項目 
タブを押し、設ちします。 


Q 補足 ) 

. [スキャナー初期設定]では、読み取ったデータの圧縮の有無や 
送信履歴の印刷設定など、スキャナー獵能に関する項目を設 
定-変更できます。 


コピー/ドキュソントボックス 
巧 巧期設定 

巧 f Engl 

8日 っ7ク適期設定 

問し啥わ 

プリンター巧期設定 

1 

j 

• 

1 ^ スキ V ナー?刀期設定 
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パソコンに送信先の巧有フォルダーを作成する 

パソコンに送信先のフォルダーを作成し、共有化の設定を行います。 

ここでは、 Windows XP Professional を例に、簡易共有を無効にして共有フォル 
ダーにアクセス権を設をする操作を説明します。 

〇 重要 ） 

• ご利用のパソコンでファイアウォールなどのセキュリティーにかかわる設定がされていると、フォルダー 
送信ができないことがあります。その場合は、 NetBIOS や本機の IP アドレスを例外設定にしてくださし、 
設定方まについては、 Windows のヘルプを参照するか、ファイアウォールなどのソフトウエアのメーカー 
にお問い合わせください。 

〇 補足 ） 

. 共有フォルダーはあらかじめネットワーク上に準備しておいてください。 

. $1\/16プロトコルによるフォルダー送信ま、 Net 目 IOS over TCP / IP の環境下でだけ有効です。 NetBEUI で 
は SMB プ□トコルによるフォルダー送信はできません。 

• 操作部や Web Image Monitor 、 Tein ななどから SMB を無効にしても、フォルダー送信を制限することは 
できません。 

簡易ファイルのなちを無効にする 


〇 Windows の[スタート]メニューから[マイ〕ンピュータ]をク 
リックします。 


[ツール]メニューから[フォルダオプション]をクリックし、[表 


/示]タフ''をクリックします。 


O r 詳細設定 J の[簡易ファイルの 
共有を使用する(推奨)]をクリツ 
クし、チェックマークをはずしま 
す。 




薇辦織を^^^严示ゃ化べてま示 

G すぺてのフォル則;:迪曲 りい をフォルタをリセ，卜 ⑩ I 


囚 フオル巧げスウトップの巧目旋が月をポップアッブでま示才る 
囚 フオル巧のヒシトじファイルサイズ‘辟 R をまモする 
□マイ 〕シピユー功；:〕ント□ール"ネルをま示する 
□ □财ン啸助前のフオルタウィン阳モまモする 
回 唁ち化や圧痛された NTFS ファイルをカラーでま示才る 

巧^7?イルの兵'有志货田す^粥装) J 

回 き錄されている姑;張子はま示しない 
□ 則のプ Dt スでフオルタ’ウィン阿を問く 
_囚 巧話されたオペトティンヴシステム乃イルをををしねい说製 


巧定値に戻す⑩ I 























2 読み取った文書をフォルダー送信する 

文書をフォルダ-に送信するための華備(つブき) 


[ OK ] を巧します。 


なちフオルダーを作成しでアクじス権を設定する 


送信先のフォルダーを、任意の場所に作成します。 



〇 作成したフォルダーをちクリックし、[な有と它キユリテイ]をク 
リックします。 


〇 [な有]タブで、にのフォルダを 
な有する]をクリックします。 



BPP004D 


[なち]タフ''に[アク它ス許巧]び表/示されるのでクリックします。 
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mm r グルー プさまた はユーザー さ J 
■2* の- 覧から FEveryoneJ を選が 




巧ちアウたス許可 f 




り.ループをまたはユーザーを喧)： 

し、[削除]をクリックします。 


I 






I 励!]也)… || 

刖除城 I ! 



Everyone のアクセス許可が 

許可 

巧を 



フルコシト□ール 
をぞ 
扇み巧り 

囚 

囚 

回 

□ 

□ 

□ 








I 0K 

II キサンたル I I 

迪用(か ~1 
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B アク它ス権を設定したいグループやユーザーを「グループさまたは 
ユーザーさ J 一覧に追加します。 


1. [追如]をクリックします。 


2. [詳細設定]をクリックします。 

3. [オブジェクトの種類]をク 
リックし、オブジェクトの種類 
を選択して [OK] をクリック 
します。 

4. [場所]をクリックし、ドメイ 
ンまたはワーククループを選択 
して [OK] をクリックします。 

5. [今すぐ檢索]をクリックしま 
す。 

6. 檢索結果の一覧から追如するグ 
ループやユーザーを選択し、 
[OK] をクリックします。 



BPP006D 


7. [OK] をクリックします。 



















































2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書を八ルダ-に龍するための雜(つブき) 


B 「 グルー プさまた はユーザーさ J の一 覧から グルー プまたは ユーザー 
を選巧し、 アク它ス許可の一覧で r フルコント□—ル J または「変 
更 J の 許巧にチェック7—クをつけます。 

アクセス許巧はグループまたはユーザーごとに設ちします。 




[ OK ] をクリックします。 



[它キユリティ]タフ''をクリックし、アク它ス権を設定します。 

アクセス権を設定したいグループやユーザーを一覧に追力□し、それぞれにア 
クセス許巧の設ををします。設を手順は、手順 0、〇、 D で説明した 
[共有]タブの「アクセス許可」での設定手順と同じです。 


[ OK ] をクリックします。 


送信先のフォルダーをアドレス帳に登録する 

送信先のフォルダーへのパスをアドレス帳に登録する方法を説明します。 
あらかじめアドレス帳に登録しておくと、文書を送信するとき、ス车ヤナー初期画 
面に表示される宛先キーを選択するだけで送信先を指をできます。 


n [ネリ巧設定/カウンター/問をせ情報] 
キーを 巧します。 





























初期設定/カウンタ ー/問い合わせ ti 


D 


[システム巧巧設定]を巧します。 



[管理者用設定]タフ''を巧します。 

[アドレス帳登録/変更/消ま]を巧します。 

[登録/変更]び'選がされでいることを確認します。 

[新規登録]を巧します。 

r 名前 J の[変更]を巧します。 

S 前を入力し、 [ OK ] を巧します。 


ユーザーを分類しでおきたい「見出し 
還が J の見出しキーを巧します。 


►キー まをを 

►見出し 遅お 
見出し1 
見出し2 
見出し3 



f 常用 J 

ぁ 1 

1 か 1 

1 さ II た「 

1 常用 1 

AB 1 

1 CD 1 


1 常用 1 

1 1 1 

1 2 II 


ホ坂を店 


ホ坂す店 




- 

Q 凸耳且 0 Q Q 


































2 読み取った夕書をフォルダー送信する 


文書を八ルダ-に龍するための雜(つブき) 


[認証情報]を巧し、[▼次へ]を巧し 
ます。 



フォルダー認証の[別の認証情報を指定]を巧します。 


IP r □グイン ユーザーさ J の懐更]を巧します。 


pg | □グインユーザーさを入力し、 [ OK ] を巧します。 
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r □グインパスワード J の懐更]を巧します。 


パスワードを入力し、 [ OK ] を巧します。 


確認用にちう一度パスワードを入力し、 [ OK ] を巧します。 


Egl [フォルダー]を選がします。 


rn [ SMB ] び選がされでいることを確認 
します。 


陵 

J システム初期設定 

アドレス帳登録/変更 

I 登録情報 II 認証情報 II 認証な謹 II つ了ウス II 

1| SMB I : 

FTP II NCP 

►バスを 

I ネ’ットワーク参照 I 








































gU 八スを直接指定するか、 r ネットワーク参照 J からパスを指定します。 
•フォルダーのパスを直接指定するとき 

1. r パス名 J の懐更]を巧します。 

2. パス名を入力します。 

3. [OK] を巧します。 

参フォルダーをネットワーク参照から指定するとき 
1•[ネットワーク参照]を巧します。 

2. ワークグループを選択します。 

3. クライアントコンピューターを選択 
します。 

4. 登録したいフォルダーを選択しまず。 

5. [OK] を巧します。 


ネ’ットワーク参照 




I 担ひとっ上の階層へ II 曲 A 脚- SER 、 

邸 II 暨 DS - 2000 SV 

I 凰 RNP 9 做证 
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[接続テスト]を巧し、パスび'正しく設定されたか確認します。 

r 送信先への接続に成功しました」と表示されます。 


〇 補足 

• 「送信先への接続に失煎しました。設定内容を確認してください。」のメッセージが表示されたときは、[確 
認]を押し、接続したいフォルダーのアクセス許可の設定を確認してください。 


[確認]を巧します。 


22 


[設定]を巧します。 


23 


[閉じる]を押します。 


24 


[終了]を2回巧します。 
















2 読み取ったで書をフォルダー送信する 


読み取った擔をフ3ルタ-に送信する 


本書では、読み取った文書をパソコンの共有フォルダーに送信する操作手順につい 
て説明します。 


畐本的なフオルダー送信の操作ま順 

フォルダー送信の基本的な操作手順について説明します。 


前の設定び巧つでいないことを確認します。 

** 前の離が残っているときは[リセット]キ-を押します。 



〇 メ ール送信の画面び'表/示されでいる場 
さは、フォルダー送信の画面に切り誓 
えます。 


0 参照 

. ネットワーク配信画面が表示されているときは、 P .14 「フォル 
ダー送信画面に切り替える」を参照してください。 


Jr メール" フブル巧—_ 

I 信茸 メール； 


睦録番号 P 直接入力 I 


【常 1 用 ] II ; 

M か 1 

さ 1 た II 

な ||tt 1 

ま II や 

|【〇〇〇1も】 Mt 

支局クル- 

【00005】 

札幌事業所 

[00004] 

鹿巧島事菜 
巧 

[00006] 

ミ揉事ショー 
ルーム 

【0000日】 

千票工場 

|[00009] 

営業課 

C00013] 

管理者 

[00022] 

総務課 


1 け 

1 1 M- 

々 


1 、¥ ち. 


旦 原稿を它ットします。 


Q 必要に応じで[読み取り条件]を巧し、原稿種類や解像度、読み取 
りサイズなどを設定します。 


1. [読み取り条件]を巧します。 


2•原稿種類や解像度、読み取りサイズな 
どを設定します。 
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必要に応じで、読み取り濃度を調碧します。 









































































B 必要に応じで、[原稿送 0] を巧し、原稿它ット方向や原稿面を設定 
します。 

1. [原稿送り]を巧します。 


2•原稿じット方向や原稿面を設定します。 


D 必要に応じで[ファイルおす/ファイルさ]を巧し、ファイルおす、 
ファイルさなどを設定します。 



参文書に它キユリティを設定したいとさ 


ファイルお巧び PDF またはクリアライト PDF のとき、たキユリテイ 
を設定でさます。読み取0条件の設定によっては、読み取った文書の 
ファイルお巧に選択できないちのが'ありますのでご注意ください。 


参ファイルお巧をクリアライト PDF にしたいとき 


[読み取り条件]の設定が'、が下になつでいる必要が'あります。 


原稿種類：[グレースクール]、[フル 
カラー：交享-写真]、[フルカラー： 
巧画紙写真]のいずれかを設定。 

解像度： [100 dpi ] ががを設定 

[プレビュー]が'選択されでいるとき 
は、解除して<ださい。 


ファイル巧す/ファイルを 




















































2 読み取った文書をフォルダー送信する 

読み取った交書をフォルダ-に送信する（つブき) 


宛先表一覧から、文書の送信先を巧し 
ます。 


複数の送信先を指をできます。 

選択した送信先は反転表示され、画面上部 
の送信先表示欄に表示されます。 


1 ソール1 

\] フ ブル巧 - 

A 



CJ 



フ 3 ル j 

1 登録ま号 ' 1 恒接入力 1 




龄：用 II ぁ II か II 

さ II た II 

な II は II ミ 

ち II ゃ 

【剛〇巧 

千養工場 

【 00009 】 

営業課 

【 00020 】 

ftpserver 








■1 + VV 

II 

々 1 l-H 


1 、义但 


mm [スタート]キーを巧します。 

原稿を複数回にかけて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 


フォルダー送信画面にのり替える 

配信画面が表示されている場合は、次の手順でフォルダー送信画面に切り替えます。 
メール送信画面が表示されている場合は、[フォルダー]を押し、メール送信画面に 
切り替えます。 


KB [配信宛先表]を巧します。 

** メ-ル難またはフォルダ-難画面備 
示されます。 


Q 補足 ) 

• 配信画面で送信先の指定がされていると画面を切り替えること 
ができません。 



JP 配垣卜 "-、 


[ p ^ 配信卜|’ 

自録番司居ち；^^]] 

向间 WI で问 

[00001] [00002] 【0000幻 ttt [00004] |[ 00005] 

営業1課 営業2課 営業ヴルーを画部 銀座営業所 

プ 


〇 メ ール送信画面び'表/示されでいる場を 
は、[フォルダー]を巧します。 

フォルダー送信画面が表示されます。 





















































































3 読み取った文書をメール送信ずる 


文書をメールで送信するための準備 


スキャナーから読み取った文書をメールに添付し、電子メールシステムを使って 
LAN やインターネット経由で送信できます。 

はじめじ、スキャナー機能で読み取った文書をメールで送信するために、事前に必 
要な準備 じついて 説明します。 


ネットワーク環境への接続巧認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを磕認します。 


[システム初期設定]でのネットワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設を]でネットワークのを設定を行い 
ます。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネ、ソトケーブルおよび IPv4 を使 
用する場合を例に、設を手順を説明します。 

ご使用の環境によって設を項目は異なります。 

設をにあったっては、ご使用のインターネ、ソトのサービスプ□バイダーから指をさ 
れた IP アドレスなどの情報が必要です。あらかじめ、ご準備ください。 


n [ネリ巧設定/カウンター/問をせ情報] 
キーを 巧します。 



B 


[システムネリ巧設定]を巧します。 


4> 巧期設定/カウンター/問い合わせ H 

{ 桐 1 システム巧巧設定 

コピー/ドキュン 
巧期設定 

8 日 っ7クス補 


プリンタ-巧 g 


I ノ つ ホがナーれ la 


[インターフェース設定]タフ''を巧します。 












































3 読み取った文書をメール送信する 


交書をメ -ルで靴するための輔(つブき) 


Q [本体 IPv 4 アドレス]を巧しで、本機に IPv 4 アドレスを設定し、[設 
定]を巧します。 

本機に固定の IPv4 アドレスを設定する場合は、[指を]を押し、 IPv4 アド 
レスとサブネットマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーから IPv4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
(DHCP)] を押します。 


〇 [ IPv 4 グートウェイアドレス]を巧し、 IPv 4 グートウェイアドレス 
を入力し、[設定]を巧します。 



[ DNS 設定]を巧し、 DNS サーバーを設定し、[設赶を巧します。 

DNS サーパーの IPv4 アドレスを手動で入力する場合は、脂赶を押し、を 
DNS サーバーの懐要]を押して IPv4 アドレスをそれぞれ入力します。 
DHCP サーバーから DNS サーバーの IPv4 アドレスを自動で取得する場合 
は、[自動的に取得 (DHCP)] を押します。 


[有巧!プロトコル]を巧し、 [ IPv 4] を有巧!にします。 



[ファイル乾送設定]タフ''を巧し、 [ SMTP サーノ\'—]を巧します。 



匹) 


[サーバーさ]のちの懐動を巧しで、 SMTP サーバーのホスト 
さまたは IPv 4 アドレスを入力し、 [ OK ] を巧します。 

必要に応じて、[ポート番号]のちの[変更]を押して、ポート番号を設を 
してください。 

必要に応じで認証の設定をします。 

SMTP 認証を設定:するときは [SMTP 認証]を押します。 [SMTPAUTH] 
を[使用する]に設定!し、[ユーザーさ)]、[メールアドレス]、[パスワード]、 
パスワードの[暗号化]方法を設ちします。 

POP 認証を設定:するときは [POP before SMTP] を押します。 [POP 
before SMTP] を[する]に設をし、[認証後待機時間]、[ユーザーを]、 
[メールアドレス]、[パスワード]を設定します。 




必要に応じで[送信者さ自動指定]を押し、[する]に設定します。 

メールを 送信するときは必ず r 送信者」の指をが必要ですが、送信者を自動 
指をするように設をしてお<と、送信者の指をが特にない場合は「管理者 
メールアドレス」 が送信者として自動的に設をされます。管理者 メールアド 
レスは [管理者 メールアドレス] で設をします。 


gPl [終了]を2回巧します。 

〇 補足 ） 

. ネットワークの環境によって、[システム初期設定]で設定する項目は異なります。 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合で、イーサネット接続するときは、[インターフェース設定]夕 
ブの[ネットワークインターフェース選択]で、[イーサネット]を選択する必要があります。 




3 読み取った文書をメール送信する 


交書をメ -ルで靴するための輔(つブき) 


[スキヤナー巧巧設定]での各設定 

目的に応じて、[基本設を]、[読み取り設を]、[送信設を]、[導入設定]のを設をを 
行います。 

ここでは、ス车ヤナー初期設定画面の表示方法を説明します。 


n [ネリ巧設定/カウンター/問をせ情報] 
キーを 巧します。 




[スキャナーネリ巧設定]を巧します。 

目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設 
を]、[送信設を]、[導入設を]の設定項目 
タブを押し、設定します。 


0 補足 


コピー/ドキユソントボックス 
巧 巧朗設定 

お T Engl 

8。ファクス巧巧設定 

丘]問ぃ合り 

Si プリンタ-巧期設定 

1 

1 

スキャす-巧崩醜 


. [スキャナー初期設定]では、読み取ったデータの圧縮の有無や送信履歴の目 P 刷設定など、スキャナー機能 
に関する項目を設定-変更できます。 














































送信先のメールアドレスをアドレス帳に登録する 

送信先のメールアドレスをアドレス帳に登録する方法を説明します。 

あらかじめアドレス帳に登録しておくと、文書を送信するとき、ス车ヤナー初期画 
面に表示される宛先车一を選択するだけで送信先を指をできます。 


n [ネリ巧設定/カウンター/問させ情報] 
キーを 巧します。 



Q 


[システムネリ巧設定]を巧します。 


4> お)期設定/カウンター/問い合わせ H 

{ 1^1 システム巧巧設定 

コピー/ドキユ六ン 
巧 誦設定 

っ7クス議 


4^ プリンター欄 


1 ノ スホがナーれ 1 S 


D [管理者用設定]を巧します。 

[アドレス帳登録/変更/消去]を巧します。 

U [登録/変更]び還がされでいることを巧詔します。 
Q [新規登録]を巧します。 


r 名前 J の[変更]を巧します。 










































3 読み取った文書をメール送信する 


交書をメ -ルで離するための雜りブき) 



名前を入力し、 [ OK ] を巧します。 


〇 ユーザーを分類しでおきたい「見出し 
選が J の見出しキーを巧します。 


►ち 前 


►キー 表示を 


ホおち店 


に 変更 I 


ホおす店 


r 変更」 


► 3 


►見出し楚お 

見出 U 1 ■常用 ■[& I [か l[s l[t 1[ 

見出し2 [常用 JUB ]| CD ]| EF £ gH 」 百 

見出し3 [常用 1 1 ]1 2 」こ 


システムが顧 



10 


[メールアドレス]を巧します。 


r メールアドレス J の懐動を巧しま 
す。 



[取；' 肖 ][ お定 I 


[フ ァクス I 【 ィ-师 レス】 [フブ ルタ-][登録就け I 


MMf I ィ巧-ネット乃クス宛先のみ 


； ^しない_ 

フアクスのみでち効な機能です。 

BPP013D 



メールアドレスを入力します。 


ソールアドレス 

ソールアドレスを入力し、 [0 K ] キーを巧してください。 


r II 1 い 1 「 5| ぃい厂 6 I I 7 
广 。 || W II 6 |「「 ]「t || y II U if 

I a II s fd Irf ll g II h |「 j 1 「 

ljjuljLuLiJL^JL" Ji m 


20 


[ OK ] を巧します。 

















































r メールアドレス使用巧象 j の[メール宛先 • インターネットファク 
ス宛先]を選がします。 


E メールアドレスを送信者（送信メールアドレス）としで使用すると 
さは、続けで設定します。 

1. [認証保護]を巧します。 

2. [使用が象]の[送信含]を巧します。 


16 


旧 


[設定]を巧します。 

[閉じる]を巧します。 


18 


[終了]を2回押します。 





3 読み取った义書をメール送信する 


読み取った夕 S をメ-ル槐信する 


読み取った文書をメールで送信する操作手順について説明します。 


畐本的なメール送信の操作ま順 

メール送信の基本的な操作手順について説明します。 


前の設定び巧つでいないことを確認します。 

** 前の設をが残っているときは[リセット]卜を押します。 


〇 フォルダー送信の画面び表/示されでい 
る場をは、メール送信の画面に切り替 
えます。 


0 参照 つ 

. ネットワーク配信画面が表示されているときは、 P .28 「メール 
送信画面に切り替える」を参照して<ださい。 


1 メール \|: トル 巧 A 

1 a 

フ 3 ル与 

1登録まち II 直献力1 


1 常 用] 1 あ II か II さ II た II た 

た II は II ま II や 

|[ 00008] ||[00009] ||[00020] | 

千窠て場 mmm ftpserv が 




■ -jk- T*7" If 々 l f 

II — • 1 1 ち . 


BPP014D 



B 原稿を它ットします。 


Q 必要に応じで[読み取り条件]を巧し、原稿種類や解像度、読み取 
りサイズなどを設定します。 


1. [読み取り条件]を巧します。 



: X - ル \|つ：^ルター\ 

藝 

1 衛み取り条件 - ,,-, 

t _ 1J 1 登録香号 II 直接入力 1 

i ◄ L 白君)思度 1 ► i 1 常用 11 あ II か II さ II た II な 

f が描〜 1 罢 i 就 - ipi 第巧 P 課 幸 第 P 

1原搞送〇 因泣] 1 1 プ II m II ルー 

乃娜式/ファイルを. .1 

i 吾撞文書 f 読1 

|【00009】 ||【0001 幻 ||【000 け】 ||【000; 

営第課 管理者 ち山支店総ぉ 

1 本夕 II 件ち II セキユ 


2•原稿種類や解像度、読み取りサイズ 
などを設定しまず。 




f 原補插賴 お读廣 売み■取〇サイマ編集 \ 


原稿種類を選択してください。 

I 白里;ス字 If 白里 : 夕字•図表 1 [ 白里 : 夕字 • 写軍」 [ 白軍;写真 




22 




































































u 必要に応じで、読み取り濃度を調碧します。 

B 必要に応じで、[原稿送 0] を押し、原稿它ットち向や原稿面を設 
定します。 

1. [原稿送り]を巧します。 


2•原稿たット方向や原稿面を設定します。 


白黒:文字-図表 

200 dpi I 

自動検巧 J 

ベール \ J つ3儿グー\ 

国 

I 綺み取のを件 [| 

◄ f 自動應展 1 ► I 

! 1 登録盏号 li 直接入力 1 

1 常用 11 お II か II さ II た II な 

原摘さ。 

1 【日00け】 Ml 

1 1 す局ブル— 

||【000日5】 

ホし|||炼策所 

II [00004] |[【000( 

II 震 叫賠 

!巧娜式/乃ィルを, 1 

• |【00009】 

営笑就 

k 00013] 

芭理き 

IIC 00014] り 【000; 

ち 山ち店 総ぉ 

1 香宿夕皇指定 1 

II 本夕 11 件ち 11 セキユ 1 

BPP016D 




































3 読み取った文書をメール送信する 


読み取った文書をメールで送信する(つブさ) 


B 必要に応じで[ファイルおす/ファイルさ]を巧し、ファイルおす、 
ファイルさなどを設定します。 


参文書に它キユリティを設定したいとま 


ファイルお巧び PDF またはクリアライト PDF のとき、じキユリテイ 
を設定でぎまず。読み取0条件の設定によっては、読み取った文書の 
ファイルおすに選択できないちのが'ありますのでご注意ください。 


参ファイルおすをクリアライト PDF にしたいとき 


[読み取り条件]の設定が'、が下になつでいる必要が'あります。 


原稿種類：[グレースクール]、[フル 
カラー：文き-写真]、[フルカラー： 
巧画紙写真]のいずれかを設定。 

解像度： [100 dpi ] ががを設定 

[プレビュ ー] び選択されているとき 


— J 


►マルチ ぺージ 




は、解除して<ださい。 





宛先表一覧から、文書の送信先を押し 


ます。 


複数の送信先を指定できます。 

選択した送信先は反転表示され、画面上部 
の送信先表示欄に表示されます 


。こル"\| フブルター\ 

冨 

■ I 登録香号 II 直接入力 I 


ソール妾 

区 

あ II か II さ II た II む II は II ま II や 

|M け】 m 

す届グル- 

ICOOOOS] ||[ 

札幌事榮所 1 

：〇〇〇〇43 II 

琴弓皂事第 

【0000 口 || 【 0 刪 8 】 1 

磯 HI モぉ叫 

【00009】 

営業課 

1 【刪り】 ||【 

管理者 M 

： 00022] 1 
纖課 


■ ik ■六 n iH- 

々 1 ゎ 

+ 11—/ 1 、¥/* 
































必要に応じで[本文]を押し、本文を設定します。 


参登録しでいる本文を一覧から選がするとさ 


1. [本で]を巧します。 


2. 設定ずる本文を選択しまず。 


3. [ OK ] を巧します。 


[ 読み取 c 条件， | 

IJ — — — ソスルター\ 

! 菌 

ィ f 自動組 5 い 

I 登録き号. 11 直接入力 I 

[常： 用 国 あ II か II さ II た II な 

I 原稿送の因吗 I 

【000け】 ill ||【00005】 り 【00004】 

ち局ヴルー札幌き榮所护強き楽 

禪 

ルー 

I 乃ィ腑 iC/ ファィルを. J 

[00009] ||【00〇13】 ||【000け】 

営業課 管理者 青山支店 


I ま桓夕害 指定…: 

1 本文 ...1 J f 牛ち ■セキ ュ 



• 本文を直接入力するとさ 

1. [本文]を巧します。 

2. [直接入力]を巧しまず。 


3•本文を入力します。 

4. [ OK ] を巧しまず。 



















































3 読み取った文書をメール送信する 


読み取った文書をメールで送信する(つブぎ) 



必要に応じで[件名]を巧し、件名を設定します。 
• 定型交ぎ列から件名を選がするとさ 


1. [件名]を巧します。 


2. 定型交ぎ列の件名を選がします。 


3. [ OK ] を巧します。 


読み取 C 条件 J 


ィ1 自動;度度 い !_ 巧 J ' 用; 

堅 


白録き司臣ぉ入力 J 


用 II か y ; 


フ7ィ腑 5C/ 乃ィルる .] mmm 


[[0001 33 

管理者 


|[【000け】 -||【000; 

青山ま店 総ぉ 
P ま撞义害 指定!「 巧：交 Ijr 件名 ■ ^じ|: 丰 n 


|C 00005} TCOOOOA] ||C000( 

化幌事榮所琴願事第ミ召ミ! 



[。、な'][カナ昔巧狡^記ち " J 区点コード" 


• 件名を直接入力するとさ 


1. [件名]を巧しまず。 

2. [かな]などを巧し、件名を入力しま 
ず。 



3. [ OK ] を巧します。 
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m [送信者]を巧しで送信者（メールの送 
信元）を指定します。 

送信者一覧から送信者を選択し、 [0 K ] を 
押します。 

〇 補足 ） 

. [システム初期設定]の「送信者名自動設定」で[する]を選択 

していて送信者メールアドレスを指定しなかった場合、管理者メールアドレスが送信者になります。 

gpl メールの受信確認をする場をは、[受信確認]を巧します。 

〇 補足 ） 

• [受信確認]を選択した場合は、メール送信先の相手がメールを読んだことを通知するメールが、選択した 
送信者宛に送られます。 


民賺録 I 

mm\ II I 


さ 1 た 1 な ins r ま II や 11 ら II わ I 向り暨を . I 



[スタート]キーを巧します。 

原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセツトします。 





















3 読み取った文書をメール送信する 

を货巧泌獲 I あ巧を#嶺巧む换巧あがあおおか@按掛みあ驳敏む域を巧が巧嫂がか读染かか 

読み取った交書をメ-ルで送信するりブき) 


メール送信画面にのり智える 

配信画面が表示されている場合は、次の手順でメール送信画面に切り替えます。 
フォルダー送信画面が表示されている場合は、[メール]を押し、メール送信画面に 
切り替えます。 


D [配信宛先表]を巧します。 

メール送信またはフオルダー送信画面が表 
示されます。 

〇 補足 ） 

• 配信画面で配信先の指定がされていると画面を切り替えることが 
できません。 


11 夕藍 

maimMmmmm 巧ホ検索 

fc 配居卜 "A 

置撞 llli 送信結果/中 i 

j: ■配ち 宛ホ 表" プレビ' 

KWH’ 

11 澄ま香ち II 直接入力 1 

■巧； 用 II あ II か II さ II た II む II は II ま II や 

[00001] 【 00002 】 

営業1課 営業2課 


[000043 

を画部 

【00005】 

銀座営業所 


〇 フォルダー送信画面び表巧されでいる 
場をは、[メール]を巧します。 

メール送信画面が表示されます。 























































4 スキャナー機能を使って文書を蓄積ずる 


スキヤナ-臟を使0で巧を輔する 


ス丰ャナー機能を使って読み取った文書を本機に蓄積します。ス车ャナー機能を 
使って蓄積した文書は、あとからメール送信したり、フォルダー送信したり、パソ 
コンにダウン□ー ドしたりできます。 

Ridoc Desk Navigator や Web Image Monitor を使うと、本機に蓄積した文書をク 
ライアントコンピューター側で表示して、文書の内容を確認したリダウン□ー ドし 
たりできます。 


夏本的な蓄積の操作ま順 

蓄積の基本的な操作手順について説明します。 


〇 

B 


前の設定び巧!つでいないことを確認します。 

前の設をが残っているときは[リセット]车一を押します。 

原稿を它ットします。 


D [交書蓄積]を巧します。 


み取りできます I _ 

'をセットし、宛先を指定してください。 


^ール \| フゴルター \ 


邑 

メール妄 

HE 

1 登録香号 II 直接入力 1 

■■常 1 用]1 あ II か II さ II た II な II は II ま II や 

【刪け】 

支局ブルー 
ブ 

【000の】 

札幌事纖 

[00004] 

鹿巧島事業 
ホ 

【00(106】 

沼連ショー 
ルーム 

【00008】 

千養工場 


凸 [本体に蓄積]を押します。 
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，スキャナー機能を使って文書を蓄積する 

>スキャナ-誦を使 3 でな書を龍する(つブき) 


〇 必要に応じで、[ユーザーさ]、[文書さ]、[パスワード]などの交書 
情報を設定します。 


〇 補足 胃 


>[ ユーザー さ] の 設定 

1. [ユーザー名]を巧します。 


2. 設定するユーザー名を巧します。 

3. [ OK ] を巧しまず。 



、 C0K] キーを巧してくださし1。 


I 巧；’肖 )[ 0 K J 


.目.まンョールーム 

1 mm 

1 千ぉ場 

1 

1 □サンゼルスを届 

1 胞第所 1 

1 巧 1 

営業! ffi 

1 

1 暂轄 

1 利ち店 1 

1 あ本さん 

大^^巧 

1 てすヒヴループ 

1 mm 

Admin-smb 

ftpserver | 

1 営策課 1 




ユーザーをの一覧には、[システム初期設定]の[管理者用設定]で登録したアドレス帳が表示されます。 
一覧に表示されないユーザー名を設定ずるときは、[登録外文字列]を押してユーザー名を入力します。 


•[文書さ]の設定 

1. [文書名]を巧します。 


2. 文書さを入力しまず。 



袋能を遇巧してくださし1。 


[ 本体に雷積 11^ 本体に普檀+送を I 




3. [ OK ] を巧します。 

















































































参[パスワード]の設定 
1. [パスワード]を巧しまず。 



柴能を風 R してくださし1。 


[ 本体に菩请 11^ 本体に雷積+送倍」 



2. テンキーで4巧〜8巧の数ぎを入力します。 

3. [ OK ] を巧しまず。 

4. 確認用に、再度、入力した数ぎと同じ数ぎをテンキーで入力します。 

5. [ OK ] を巧します。 


Q [ OK ] を巧します。 


D 必要に応じで[読み取り条件]を押し、原稿種類や解像度、読み取 
りサイズなどを設定します。 


1. [読み取り条件]を巧します。 



2•原稿種類や解像度、読み取0サイズを 
設定します。 























































スキャナー機能を使って文書を查積する 


スキヤナ-機能を使9な書を龍する(つブき) 



必要に応じで、読み取り濃度を調碧します。 


〇 必要に応じで[原稿送り]を押し、原稿它ットち向や原稿面を設定 
します。 


1. [原稿送り]を巧します。 



2. 原稿たット方向や原稿面を設定しま 
す。 



機能を强尺してくださし1。 
►原 括せット方向 



□□ 


[スタート]キーを巧します。 

原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 


Q 補足 ) 

• 下の場合は[本体に蓄積]を選択できません。 

• 送信先が1件でも選択されているとき 
. [プレビュー]が選択されているとき 

. ファイル形式で PDF を選択し、セ丰ュリティー設定をしているとき 
• ファイル形式でクリアライト PDF を選択しているとき 

























クライアントコンピューターから蓄積义書を 
巧認/ダウンロードする 

本書では 、 Web Image Monitor を使って、本機じ蓄積した文書をパソコンにダウン 
□ー ドする方法を説明します。 


〇 重要 


• クライアントコンピューターか 6 蓄積文書を確認するときは、本機の IPv4 または IPv6 アドレスが設定さ 
れている必要があります。 

Web Image Mon け or を使って確認/ダウン□—ドするとき 

Web Image Monitor を使って、本機に蓄積した文書のデータをクライアントコン 
ピューターにダウン□ー ドします。 

Web ブラウザーを起動します。 


アドレスに rhttp :// (本機の IPv 4 
アドレス、 IPv 6 アドレスまたはホ 
ストさ） / J と入力します。 

Web Image Monitor のトツプぺージ 
が表示されます。 


©補足 


IPv4 アドレスを入力する場合、各セグメントの先頭に 
つく「0」は入力しないでください。例えば「192.168. 
001.010」の場合は、「192.168.1.10」と入力します。 
n 92.168 .001.010J と入力すると、本機に接続できま 
せん。 

















4 スキャナー機能を使って文書を蓄積する 


スキャナ-機能を使〇な書を韻する(つブき) 


[ドキュメントボックス]をクリックします。 


確認またはダウンロードしたい 
交書のプ□パティアイ〕ン圆を 
クリックします。 
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〇 文書の情報を確認します。データをダウン□—ドするときは、ファ 
イルおすを [ PDF ]、[ JPEG ] または巧ルチぺージ TIFF ] から選 
がし、[ダウンロード]をクリックします。 

データがダウン□ー ドされます。 


va [ OK ] をクリックします。 

ファイルのダウン□-ド画面備示された場合は、ファイルの保存を行って 
ください。 


〇 Web ブラウザーを終了します。 


〇 補足 ） 

• Web Image Monitor は、同ーネットワーク環境での使用を推奨します。 

. 画面はサンプル例でず。表示される項目が実際のものと違う場合があります。 

















ットワーク TWAIN スキャナーで文書を読み取る 

TWAIN スキャナ-を使うための華備 


クライアントコンピューターから、 TWAIN ドライバーを使ってネ、ソトワーク経由で 
本機の原稿を読み取ります。 

はじめに、本機を TWAIN スキャナーとして使用するために、事前に必要な準備につ 
いて説明します。 

〇 重要 ） 

. TWAIN スキャナーを利用するには 、 Ridoc Desk Navigator などの TWAIN 対応アプリケーションがクラ 
イアントコンピューターにインストールされている必要がありまず 。 Ridoc Desk Navigator Lt は付属の 
CD - ROM に収録されています。 


ネットワーク環境への接続お認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを磕認します。 

[システム巧巧設定]でのネットワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設定]でネットワークのを設定を行い 
ます。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネ、ソトケーブルおよび IPv 4 を使 
用する場合を例に、設を手順を説明します。 

ご使用の環境によって設を項目は異なります。 


[ネリ巧設定/カウンター/問をせ情報] 


キーを 巧します。 


通!中 


• 欄醜かウンタ-/問合せ情報 


を/回]) 


■□コビ 


円取77タス |) 



B [システム巧巧設定]を押します。 


4> 初期設定/カウンター/問し、合わせす! 


画 


システム巧期設定 


m 


ドキユ兴ン 
初期設定 


晒 


島 


L / 














































5 ネットワーク TWAIN スキヤナーで文書を読み取る 


TWAIN スキ巾ナ-を11うための輔(つブき) 


[インターフェース設定]タフ''を押します。 

〇 [本体 IPv 4 アドレス]を巧しで、本機に IPv 4 アドレスを設定し、[設 
定]を巧します。 

本機に固定の IPv 4 アドレスを設をする場合は、[指定]を押し、 IPv 4 アド 
レスとサブネットマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーから IPv 4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
( DHCP )] を押します。 

O UPV 4 グートウェイアドレス]を巧し、い v 4 グートウェイアドレス 
を入力し、[設定]を巧します。 

[有巧プロト]ル]を巧し、 [ IPv 4] を有効にし[設赶を巧します。 


[終了]を2回巧します。 

〇 補足 ） 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合で、イーサネット接続するときは、[インターフェース設定]夕 
ブの[ネットワークインターフェース選択]で、[イーサネット]を選択ずる必要があります 










TWAIN ドライバーをインストールする 

付属の CD - ROM に収録されている TWAIN ドライバーのインストールについて説 
明します。 

TWAIN ドライバーに対応している OS はじ(下のとおりです。 

• Windows 2000 

• Windows XP 

• Windows Vista 

• Windows Server 2003/2003 R 2 


n Windows び起動しでいることを確認し、巧属の CD - ROM をクラ 
イアントコンピューターの CD - ROM ドライブに它ツトします。 


インス!-ーラーが起動し、ドライバー&ユーティリティー画面が表示され 
よす0 


B [ TWAIN ドライバー（スキヤ 
ナードライノ\'—)]をクリックし 
ます。 


使 巧 説明書-ドライバー &ユーティリティー 

I . 1 

巧巧説明き喝入 y 日 I gig が #： SiT 
豁'る繳摇鐵錫畜掌ぎま 
微阿縣鉛- Bi お1。""|を; 


おすすめインストール 


J 


づ U ンタードライパー （3 ブシ a ン） 
TWAIN ドライバー（スキャナードライパー） 


Ridoc Desk Navigator Lt 


^NetRICOHiD 本- 
こ^ CD のやさぞをミ 


—巧了」 


〇 TWAIN ドライバーのインストーラーび'起動します。メッ它ージに 
したびつで操作しでください。 

〇 補足 ） 

. CD - ROM をパソコンに挿入すると、プリンタードライバーやユーティリティーなどの各種ソフトウエアの 
インストーラーが自動的に起動します（オートランプ□グラム）。オートランを無効にしたいときは、左側 
のに hift ] キーを押しながら CD - ROM を挿入し、パソコンが CD - ROM ドライブにアクセスし終わるまで 
に h 闹キーを押したままにします。 

. インストールが終了したときに、クライアントコンピューターを再起動するように指示するメッセージが 
表示されることがあります。この場合は、クライアントコンピューターを再起動してか6操作を続けてく 
ださい。 

. インストールが終わると、スタートメニューの「プ□グラム」または「すべてのプ□グラム」フォルダー 
にお使いの機器をのフォルダーが作成され、ここからヘルプを表示できまず。 

. rReadme . txt 」 には、 TWAIN スキャナーを使う上でのミ主意事項などが書かれていますので、使巧する前に 
必ずお読み < ださい。 






















5 ネットワーク TWAIN スキヤナーでで書を読み取る 


ネツトワ-ク TWAIN スキヤナ-で交書を読み取る 


TWAIN ドライバーを使い、パソコンからネットワーク経由で本機の原橋を読み取り 
ます 

〇 重要 ) 

.TWAIN スキャナーを利巧するには、 Ridoc Desk Navigator などの TWAIN 対応アプリケーシヨンと 
TWAIN ドライバーがクライアントコンピューターにインストールされている必要があります。 

• 使用する 0 S が WindowsXPSP 2 /Vis ね、 Windows Server 2003/2003 R 2 の場合、 Windows ファイ 
アウォールやウィルス対策ソフトが有効なときは、「スキャナが見つかりません。」または「スキャナーか 
ら応答がありません。」とのメッセージが表示され、 TWAIN スキャナーでの読み取りができない場合があ 
ります。この場合は、 Windows またはウィルス対策ソフトのファイアウォール設定を確認してください。 
詳しくは、 Windows のヘルプまたはリコーホームページのよくある質問 ( FAQ ) を参照してください。 

畐本的な™ AIN スキャナーの操作ま順 

TWAIN スキャナーを使った読み取りの基本的な操作手順について説明しまず。 
ここでは 、 Windows XP で Ridoc Desk Navigator Lt を使用した操作を例に、説明 
します。 


n [スタート]ボタンをクリックし、[プログラム]または[すべでの 
プログラム]をポイントし、 [ R に OH Ridoc Desk Navigator ] か 
ら [Ridoc Desk Navigator ] をクリックします。 


B [ツール]メニューの[スキヤ 
ナー設定]をクリックします。 
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B [スキャナー選が]をクリックし 
ます。 
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Q ソースの選がボックス巧に表示されでいる、お使いの機器さをク 
リックし、[選が]をクリックします。 


B [ OK ] をクリックします。 


Q スキャナーに原稿を它ツトします。 


D [ファイル]メニユーの[文書登 
録]から[スキヤン]をクリツ 
クします。 


「スキャナーコント□ールダイア □ 
グ」が表示されます。 

〇 補足 ） 

• 「スキャナーが見つかりません。」または「スキャナー 
から応答がありません。」とメッセージが表示された 
ときは、 Windows またはウイルス対策ソフトのファ 
イアウォール設定を確認してください。 


結が 還 

1 7 かゲの巧巧巧胁が ， 

必セ切ンを）ツ-ルが W 也) • 

アフリク ー’、 诚诫巧け巧曲.- it ； ^ ^ 

つバ IW5 り这みの— 1: W ^ W -\ 

巧 卜わォ か 1 一! ■ 

--: 


L J -巧!™ 

■ ! 

m 

巧み 一に:—，で.;|で 

-ま.*拥一が-’:: V 


： 

がが山¬ 
つ でが? ィ が一 

Ridoc Desk 祕 


—1 






原稿の種類や読み取る g 的、 
它ット方向などに応じで、各種 


設定をします。 



スキヤナーコント□—ルダイアログの[読み取り]をクリックしま 
す。 


〇 補足 ) 

• 次の原稿があるときは同じ場所に原稿をセットし、[スキャン]をクリックします。次の原稿がないときは 
[スキャン終了]をクリックしまず。 


















































5 ネットワーク TWAIN スキヤナーでで書を読み取る 


ネツトワ-ク TWAIN スキヤナ-で交書を読み取る 


Ridoc Desk ビユーアの[ファイル]メニユーの[終了]をクリツ 
クします。 


m 文書さを入力し、 [ OK ] をクリツ 
クします。 

Ridoc Desk ビューアが閉じ 、 Ridoc 
Desk Navigator Lt にイメージが保存 
されます。 
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〇 補足 ^ 

. ス丰 ャナーコント□ールダイア□グのタイトルバーには、現在接統されているスキャナーをが表示されま 
ず。ネットワーク上に複数の同機種 ス丰 ャナーがあるときは、スキャナー名が目的の ス丰 ャナーかどうか 
確認します。目的のスキャナーと異なる場合は [ス丰 ャナ ー 選択]をクリックし、選択し直してください。 
目的のスキャナーがリストに表示されないときは、スキャナーが正しくネットワークに接続され、 IPv 4 ア 
ドレスが設定されているかどうか確認してください。それでもリストに表示されない場合は、 TWAIN ドラ 
イバーと同時にインストールされる 「 Network 接続限定、ソール」で[特定にスキャナーを使用する]に 
チェックを入れて、本機の IP アドレスまたはホストをを指定してください。詳しくは、 「 Network 接続限 
定ツール」のヘルプを参照してください。 

.Ridoc Desk Navigator から TWAIN スキャナーを使って読み取り後は、文書を保をせずにキャンセルずる 
ことはできません。 

-旦保を後、文書が不要な場合は 、 Ridoc Desk Naviga 记 r から削除してください。 





















6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする 


Ridoc Desk Navigator の Ridoc 10 Navi で、 TCP/IP を使用してポートを設をします。 

プリンタードライノ\—のタウン□—ド 

プリンタードライバーは、付属の CD-ROM からインストールするか、リコーのホー 
ムページからダウン□ー ドする必要があります。プリンタードライバーのダウン 
□ー ドが必要な 0 S のバージョンはじ(下のとおりです。 

• Windows XP (64 b け） 

• Windows Vista (64 bit ) 

• Windows Server 2003/2003 R 2 (64 bit ) 

ドライバーをダウン□ー ドするには、リコーのホームページで本機を選択し、お使 
いの 0 S を選択してください。 

( http :// www . ncoh . co . jp / download / index . htnnl ) 

〇 重要 ） 

• プリンタードライバーをインストールするには、管理者権限が必要です。 


Ridoc Desk Navigator Lt - Ridoc lO Navi のインストール 

プリンタードライパーのインス I —ルの前に、 Ridoc Desk Navigator Lt - Ridoc 10 
Navi をインストールしておく必要があります。 

すべでのアプリケーシヨンを終了します。 

KV が罵の CD - ROM をパソコンの CD - ROM ドライブに它ットします。 

インスト-ラ-が起動します。 

B [Ridoc Desk Navigator Lt ] をク 
リックします。 

Ridoc Desk Navigator Lt のインストー 
ラーが起動し ます。 



巧 



[Ridoc Desk Navigator Lt ] をクリックします。 

ダイア□グが表示されます。内容の確認をしたあと、[はい]をクリックし 
ます。 
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6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする ( つつき) 


B Ridoc Desk Navigator Lt の它ットアップ画面び表巧されます。 
[次へ]をクリックします。 

〇 [使用許諾]ダイアログにソフトウエア使用許諾契約び表/示されま 
す。すべでの項目をお読みください。同意する場をは、[はい]をク 
リックします。 

ユーザーさ、ミなさを入力し、[次へ]をクリックします。 

医 

B [フルインストール]または [Ridoc 
10 Navi インストール]をクリックし 
ます。 


表巧されるメッ它ージにがつで Ridoc K ) Navi をインストールしま 

インストールが完了するとメッセージが表示されます。 

r.-. .--- 

rrji [完了]をクリックします。 

[ Windows の再起動]ダイア□グが表示されます。 Windows を再起動して 
ください。 

〇 補足 ） 

. インストールの途中で[キャンセル]を押ずと、ソフトウェアのインストールが中止されます。 

. 才ートランプ□グラムが起動しない場合は、 CD - ROM のルートディレクトリにあるに etup . exe 」 をダブ 
ルクリックして起動してください。 
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プリンタードライバーのインストール ( TCP / IP ) 


すべでのアプリケーシヨンを終了します。 

B 巧属の CD - ROM をパソ〕ンの CD - ROM ドライブにじツトします。 

インス!-ーラーが起動します。 


〇 [プリンタードライバー]をク 
リックします。 



〇 [使用許諾]ダイアログにソフトウエア使用許諾契約び表巧されま 
す。すべでの項目をお読みください。同意する場をは、[次へ]をク 
リックします。 


B [コンポーネントの選が]ダイアログで、使用するプリンタードライ 
バーをチェックし、[次へ]をクリックします。 

〇 補足 ） 

• お使いの機種によっては、このダイア□グが表示されない場合があります。その場合は、次の手順に進ん 
でください。 



使用する[プリンタさ]をダフ''ルクリックします。 


[ポート:]を選がし、[追如]をクリックします。 






























6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする ( つつき) 


0 [Ridoc 10 Navi ] を選がし、 
[ OK ] をクリックします。 
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|7^ [ TCP / IP ] をクリックします。 




函 




I が CP/1P • 


碟ぉ巧ぉが j 


i 视巧巧巧巧 ' Iアドレス巧定化)] 


I知>1^ル1 r ヘルプI 

BPP040D 



[機器檢索]をクリックします。 

TCP / IP プ〇トコルで印刷可能なプ 
リンターが横索され、一覧表示され 
よ^ 〇 




IB1B 


フ U 卜]ル进巧ぬ） 

|i«a 

OIPP 

7リ知巧 W 


• [ 碟器なま(巧 I I 


:フリン健！ I ] 


I视泣巧巧のI〔アドレス巧定巧）I 


本 H るの 


キサンたルI [ ヘルブ I 































































本機をクリックしで選がします。 

〇 補足 ） 

• ここにはコンピューターからのブ□ー ドキャストに応答 
した機器だけが表示されます。本機が表示されないとき 
は、[アドレス指定]をクリックし、本機の IP アドレス 
またはホスト名を直接入力してください。 



旧 

旧 


[ OK ] をクリックします。 

[ポート:]に、選がしたプリンターのポートび'表巧されでいること 
を確認します。 


rn 使用するプリンターのチェックボックスにチェックし、[完了]をク 
リックします。 

プリンタードライバーがインス I -ールされます。 


〇 補足 

. インストールの途中で、「デジタル署名が見つかりませんでした。」や、「インストールを統行した場合、シ 
ステムの動作が損なわれたり、システムが不安定になるなど、重大な障害を引き起こず要因となる可能性 
があります。」の画面が表示されることがありますが、動作上、影響がありませんので[はい]または[続 
行]を選択し、インストールを続行してください。 

rri [コンポーネントの選が]ダイアログに戻り、[完了]をクリックし 
ます。 


〇 補足 ) 

. ダイア□グが表示されない場合は、次の手順に進んで<ださい。 































6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする ( つつき) 


16 


[導入完了]ダイアログび表/示されたら、[完了]をクリックします。 

ドライバーのインストールが終了したら、 Windows を再起動します。 


〇 補足 

. インストールの途中で[キャンセル]を押すと、プリンタードライバーのインストールが中止されます。 
. 才ートランプ□グラムが起動しない場合は、 CD - ROM のルートディレクトリにあるに etup . exe 」 をダブ 
ルクリックして起動してください。 
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6 プリンター機能 


洋お封筒 

豆 

可 


V© 




手差しトレイに封筒をセットするときの、設定方法について説明します。 

G 重要 ) 

• 和封筒に目 P 刷するときは、プリンタードライバーの[その他]タブを選択し、[180度回転]にチェック 
を入れて巧刷してください。 

• 環境によってはシワが発生したりするなど、正しく目 P 刷されないことがあります。 

• 巧刷後、封筒が大きくカールしたときは、しごいて直してください。 

• 場合によっては、封筒の長辺の端に細かいしわができて排紙されたり、裏面がミちれて排紙されたり、ぼや 
けて巧刷されることがありまず。また黒くベタ刷りにする場合に、封筒の用紙が重なりあっている部分に 
すじが入ることがあります。 


D 手差しトレイを開けます。 

に- .一-.- ^ 

B ed 刷したい面を下にし、"ピツ"といラフ''ザー音び鳴るまで封筒を程 
く差し化みます。 

封筒を押さえて中の空気をあき、四辺のおり目をしっかりと押さえてから 
セットしてください。また封筒が反っているときは、まっすぐに直してから 
セットしてください。 

巧封筒の場合はフラップ（折り返し部分）を巧り曲げず、給紙方向の反対側 
になるようにセツトします。洋封筒の場合は、フラップを巧り曲げてセット 
します。 


① 用紙ガイド板 

② くぼみ 


G 補足 


• 本機の設定によっては、ブザー音が鳴6ない場合があります。 


用紙ガイド版を封筒のサイズにをわせます。 


用紙ガイド板が用紙サイズに合っていないと、斜めに印刷されたり、用紙が 
つまる原因になります。 




封筒をたットする 


封筒のセット方向 
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6 プ U ンター機能 


封筒をじットずる（つブき) 


〇 [ネリ巧設定/カウンター/問をせ情報] 
キーを 巧します。 


1 初艦を/カウンタ-/齡せ情報 


を/回]] 


11。北- I ) 

口をドキュイントボックス D 


[システムネリ巧設定]を巧します。 


4> 巧期設定/カウンター/問し、合わせ H 

1 幽システム議設定 

» j 

コピー/ドキユ;=<ン 
巧 巧期設定 

8。 っ7クス巧期 


ブ J ン女-巧 g 

1 / フ丰 V ナーな!白 



[用紙設定]タフ''を巧します。 




B [プリンター手差し用紙サイズ]を巧 
します。 
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長お封筒 洋お封筒 


[不定おサイズ指定]を巧します。 




[タテ]または [3 コ] を 巧しでから、 
フラップを除いた封筒のサイズをテン 
キーで 入力し、 [#] キーを 巧します。 

タテ、ヨコのサイズを入力したら[設を]を 
押します。 

設定したサイズが表示されます。 


EQ 


[設定]を巧します。 






- 3コ 、 



夕 


、 ノ 





i タテ i 
サイズの測りち 


[用紙種類設定：手差しトレイ]を巧します。 

目的の項目が表示されていないときは、[▲前へ]または[▼次へ]を押し 
てタッチパネルの表示を切り替えます。 




















































6 プリンター機能 

封筒を它ットする（つブき) 


[用紙種類]から[封筒]を選がします。 



rn [用紙厚さ]を選巧し、[設定]を巧し 
ます。 

お使いの封筒の用紙厚さに合わせて設をを 
変更してください。 


rn [ネリ巧設定/カウンター/問をせ情報]キーを巧します。 

通常画面に戻ります。 

〇 補足 ） 

. アプリケーションで宛名目 P 刷のページサイズ設定や宛名作成をしたときは、郵便番号枠へ目 P 字するための 
調整が必要となります。 

• 封筒に目 P 刷するときは、普通紙に印刷するときより印刷速度が遅くなりまず。 


II 色瓶 I 

i r OHP I 

][ 特辦氏 3 ] 

に]- 卜紙:光热紙 I 




















































7 便利な機能 


簡単画面に切〇替をる 


簡単画面とは、主な機能のみを表示した画面です。 

文字サイズとキーサイズが拡大され、より簡単に操作することができます。ご使用 
じなる機能によって、簡単画面に表示される項目は異なります。 


D [スキヤナー]キーを巧します。 


的コピ- 1) 


p > 忡ュメントポックス]) 


通信中 I U 肥フアクス 1 




Kp [簡単画面]キーを巧します。 

簡単 B 面嫌ホされます。 



簡を画面例 






〇 補足 ) 

• 初期画面に切り替えたいときは、再度[簡単画面]丰一を押します。 

























































7 便利な機能 


よく使ラ設定をネリ巧画面に表/テ、する 


電源を入れた直後、オートクリアしたとき、またはリセットしたときの初期画面の 
状態を設定する手順について説明します。 

初期値は、コピー/ファクス/スキャナーのそれぞれの初期画面ごとに別々じ設定されます。 


ネリ巧値を変更でぎる設定項 S 

初期値を変更できる項目は、じ(下のとおりです。 

読み取り条件、片面/両面原稿、左ちひらき/上下ひらき、最終ページ片面/両面、 
文書分割、原稿セツト方向、ファイル形式、大量原稿/ SADF、 済スタンプ、文書善 
積、プレビュー、受信確認、セ车ュリティー（メールの暗号化•署を） 

ネリ巧値を変更する 


D [スキヤナー]キーを巧します。 


I■□ っピ - 


通信中 

け;是信 


口 (S 田 77 夕又 D 



KV ネリ巧画面で、登録したい機能や操作を設定します。 
例）常にファイルおすを PDF にで送信ずる 


1. [ファイルお巧/ファイル名]を巧 
します。 


2. [ PDF ] を巧しまず。 


3. [ OK ] を巧します。 


■: 

I 読み眼り桑件 I ; 


■^― J レ 牙 


.白 

I 登録き号 II 直接入力 I 

ぁ II か II 

さ II た i な 

I [00008] 

千養工場 

[00009] 

営榮課 

【 00012 】 

cs-server 


li 
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[プログラム]キーを巧します。 


[ネリ巧値としで登録]を巧します。 


名■称変更 |[ 


[] 閉じる I 


I !1 巧期値として登録 I 


[登録]を巧します。 

磕認画面が表示されます。 


[登録する]を巧します。 

現在の設をが初期値として登録され、初期画面に戻ります。 


G 補足 






?リ期值として登録 


工場出荷時に戻す] 



• [工場化荷時に戻す]を押すと、初期画面の初期値を工場出荷時の状態に戻すことができます。 
• 初期画面の初期値は、通常画面と簡単画面で別々に登録できます。 













































7 便利な機能 


よく使ラ設定や操作条件を登録する 


よく使う設定や操作条件を、プ□グラムとして登録します。登録した内容は车一を 
押すだけで簡単に呼び化すことができます。 

プ□グラムは、 コピー/ファクス/ ス羊ヤナ ー のそれぞれの機能で別々に登録できま 
す。 


プログラムに登録できる設定項目 

プ□グラムに登録できる項目は、じ(下のとおりです。 

読み取り条件、片面/両面原稿、左ちひらき/上下ひらき、最終ページ片面/両 
面、文書分割、原稿セツト方向、ファイル形式、大量原稿/ SADF、 済スタンプ、 
文書蓄積、プレビュー、受信磕認、セ车ュリティー（メールの暗号化•署を） 

〇 補足 ） 

. プ□グラムに登録した内容は、消去またはあらたに登録しない限り、電源を切ったり、[リセット]キーを 
押しても取り消されません。 
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プログラムを登録/変更する 


[スキヤナー]キーを巧します。 



プログラムに登録ずる機能や操作を設定します。 


[プログラム]キーを巧します。 



リセット 1 ブ□グラム こ 割り込み 
〇 1— ; 1 こ叫 


|| 

———— 予熱 

嚇參參® 

留 


善參@ 試 

□グイン/□クアウト 

L 

嚇參參 ® 

@ 


[登録]を押します。 


プ □ グラム（スキャす一） 


登録するプ□グラム No. を磬択してくださし、。 

1 

み呼む yj し ；| 

み登録 III 

を称変更 

][ 


1 

001 

朱ホ登録 


II 

002 

朱ホ登 ; 

1 

003 

x 未登録 


II 

004 

X 末登 ; 

1 

005 

朱末登録 


II 

006 

米モ登 ; 

1 

007 

朱ホ登録 


II 

008 

X ホ登 ; 

1 

009 

*モ登録 


II 

010 

米末登 





































































7 便利な機能 


よく使う S まや操條龄錦する(つブき) 


D 登録するプログラム No . を巧します。 

〇 補足 ） 

. プ□グラムを新規に登録するときは、「未登録」と表示されているプ□グラム No. を押します。プ□グラム 
を変更するときは、変更したいプ□グラム No. を押します。 


プログラムさを入力します。 

[ OK ] を巧します。 

プ□グラム画面に戻り、登録したプ□グラム No. の後ろにプ□グラムをが表 
示されます。しばらくすると初期画面に戻ります。 


プログラムを呼び出す 


D [スキヤナー]キーを巧します。 



B [プログラム]キーを巧します。 





リセット 1 プ□グラム*割り这み 



f い 1 1 1 々 1 I [ 1 

1 

———— 予熱 

嚇 © 
••• ... 
參嚇嚇の 

〇 
□グイン/□グアウト 
@ 
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u [呼び出し]を巧します。 


プ□ヴラム（スキャナー） 

0乎ぴ出すプ□グラム No . を遷おしてくださし、 


1 み 抓1 プロジェクト！ 1 











mm 呼び出すプログラム No •を巧します。 

登 ii されているプ□グラムが日祕出され、祕が B 励こ赫されます。 

〇 補足 ） 

• A が表示されていない No. にはプ□グラムは登録されていません。 

原稿を它ットし、[スタート]キーを巧します。 



























7 便利な機能 

よく使う離や操條龄錦する(つブき) 


登録したプログラムを消去する 


D [スキヤナー]キーを巧します。 



B [プログラム]キーを巧します。 



Q [消ま]を巧します。 



凸 消まするプログラム No . を巧します。 


[消まする]を巧します。 

** プ□グラムが消去されて、欄画面に戻ります。 






















































MEMO 
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MEMO 
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お巧い合わせ巧 

■消耗品に関するお問い合わせ 

轉社製品に関ずる消耗品は、お買い上げの販売店にごま文ください。 
http://www.ricoh.co.jp/office/supply/index.htnnl 

■巧障-保守ヴービスに関ずるおい合わせ 

故障-保守サービスについては、サービス実施店または販売店にお問い合わせください。 
修理節囲（サービスの内容)、修理費用の目ま、修理期間、手続をなどをご要望に応じて説明 
いたしまず。 

輯居の際は、ヴービス実施店または販売店にご連絡ください。転居先の最寄りのサービス実施 
店、，販売店をご紹介いたします。 
http://www.ricoh.co.jp/support/repair/index.htnnl 


■操作方法、製品の仕様に関するお Ba い合わせ 

操作方法や製品の仕様については、「お客様相談センター」にお問い台わせください。 

画 0120-000-475 

Freeoi ^ FAX 0120-479-417 

•受付時間：平曰（月〜金）9時〜18時/±曜日9時〜12時、13時〜17時 
(祝祭日、 B 社休業日を除く） 

• 通話料は無料です。 

• 音声ガイダンスに従い製品別の番号をプッシュトーンでお知5せください。トーン信 
号が出せない電話機の場合は、そのまましば!5 くお待ちいただきますとオペレーター 
に接続します。 

※対応状沉の確認と対応品質の向上のため、通話を録音させていただいております。 
http://www.ricoh.co.jp/SOUDAN/index.htnnl 

■最新 ドライバーおよびユーテイリテイー 情報 

最新版のドライバーおよびユーテイリテイーをインターネットのリコーホームぺージか!5入手 
でさます。 

• インターネット/リコーホームぺージ： 
http://www.ricoh.co.jp/download/index.html 

リコーは環境保全を経営の優先課題のひとつと考え、リサイクル推進にも注力しております。 

本製品には、新品と同一の当社品質基準に適合した、リサイクル部品を使用している場合びあります。 

この説明書はリサイクルに配慮し製本しています。この説明書び不要になったときは、資源回収、リサイクルに出しま 
し A ラ。 


無断お載禁止© 2008 Ricoh Co.,Ltd. 
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